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curriculum vitae






	Información personal


	Nombre
	
	Espín Fernández Raquel

	Dirección
	
	C/ Maestro Juan Sarabia, 6   1ºd  (30400) Caravaca

	Teléfono
	
	660 932 937

	
	
	

	Correo electrónico
	
	raesfe_18@hotmail.es


	Nacionalidad
	
	Española


	Fecha de nacimiento
	
	18-09-1986


	experiencia laboral


	• Fechas (de – a)
	
	  Marzo de 2017-Septiembre de 2017

	• Nombre y dirección del empleador
	
	BOBINADOS CARAVACA S.L

	• Tipo de empresa o sector
	
	ELECTRICIDAD

	• Puesto o cargo ocupados

*Principales actividades y responsabilidades


	
	Aux.Administrativa

Recepcionista, realización de facturas, recibos y albaranes, pedidos a proveedores, control de

Trabajadores, atención personal y telefónica a clientes-.


	• Fechas (de – a)
	
	 Diciembre de 2010-Marzo de 2013

	• Nombre y dirección del empleador
	
	TRANSPORTE INTEGRAL DE PAQUETERIA (TIPS@)/ CARAVACA

	• Tipo de empresa o sector
	
	PAQUETERIA

	• Puesto o cargo ocupados

*Principales actividades y responsabilidades


	
	Aux.Administrativa
Gestión de envíos y recogidas, Facturación, atención telefónica, Archivo.

	• Fechas (de – a)
	
	Diciembre de 2009-Enero de 2010

	• Nombre y dirección del empleador
	
	DRUNI S.A. / CEHEGIN

	• Tipo de empresa o sector
	
	PERFUMERIA

	• Puesto o cargo ocupados
	
	Dependienta

	*Principales actividades y responsabilidades
• Fechas (de – a)
	
	Cajera y Dependienta
Enero de 2007-Febrero de 2009

	• Nombre y dirección del empleador
	
	BOBINADOS CARAVACA, S.L/ CARAVAVA

	• Tipo de empresa o sector
	
	ELECTRICIDAD

	• Puesto o cargo ocupados
	
	Aux. Administrativa

	*Principales actividades y responsabilidades
	
	Recepcionista, realización de Facturas, recibos, Albaranes, pedidos a proveedores  control de trabajadores, atención personal y telefónica a clientes.



	• Fechas (de – a)
	
	Junio 2004-Agosto 2005

	• Nombre y dirección del empleador
	
	AUTORECAMBIOS GRAN VIA S.L./ CEHEGÍN

	• Tipo de empresa o sector
	
	Recambios de Automóvil

	• Puesto o cargo ocupados
	
	Dependienta

	*Principales actividades y responsabilidades

	
	Atención y venta a clientes, realización de facturas y albaranes, atención telefónica.

	
	
	

	
	
	


	Educación 



	• Fechas (de – a)
	
	1992-2002

	• Nombre y tipo de organización que ha impartido la educación o la formación

· Título de la cualificación obtenida

	
	Instituto de Educación Secundaria ALQUIPIR de Cehegín.
Graduado de Educación Secundaria.

	
	
	

	• Fechas (de – a)
	
	2002-2003

	• Nombre y tipo de organización que ha impartido la educación o la formación
	
	Instituto de Educación Secundaria ALQUIPIR de Cehegín.

	· Título de la cualificación obtenida
	
	Técnica en Gestión Administrativa

	Formación 
· Fechas ( de-a)

• Nombre y tipo de organización que ha impartido la educación o la formación

[ Empezar por el más reciente e ir añadiendo aparte la misma información para cada curso realizado. ]

• Titulo de la cualificación obtenida

· Fechas ( de-a)
• Nombre y tipo de organización que ha impartido la educación o la formación

[ Empezar por el más reciente e ir añadiendo aparte la misma información para cada curso realizado. ]

• Titulo de la cualificación obtenida


	
	Agosto 2009-Octubre de 2009
Servicio Regional de Empleo y Formación-Consejería de Trabajo y Política Social
Empleado de información al Cliente. 225 Horas
Diciembre 2006-Febrero 2007
Servicio Regional de Empleo y Formación-Consejería de Trabajo y Política Social

Ingles: Atención al Público. 200 Horas



                                 • Fechas ( de-a)
Julio 2006-Octubre 2006
	• Nombre y tipo de organización que ha impartido la educación o la formación
	
	  Servicio Regional de Empleo y Formación-Consejería de Trabajo y Política Social

 

	• Titulo de la cualificación obtenida
	
	   Inglés Gestión Comercial. 200 Horas


                                 • Fechas ( de-a)
Marzo-Junio 2005
	• Nombre y tipo de organización que ha impartido la educación o la formación
	
	   Consejería de Agricultura, Agua y Medio Ambiente

 

	• Titulo de la cualificación obtenida
	
	   Creación y Gestión de Empresas: Autoempleo. 400 Horas




                                 • Fechas ( de-a)
Diciembre 2003-Enero 2004
	• Nombre y tipo de organización que ha impartido la educación o la formación
	
	  Unión General de Trabajadores
 

	• Titulo de la cualificación obtenida
	
	   Curso Básico de prevención de Riesgos Laborales. 30 Horas


	otros idiomas


	
	
	Ingles

	• Lectura
	
	Básico

	• Escritura
	
	Básico

	• Expresión oral
	
	Básico




	Capacidades y competencias sociales

	
	Me gusta trabajar en equipo, pero también se me da bien trabajar individualmente.


	Capacidades y competencias organizativas
.
	
	 Soy responsable, organizada y minuciosa con las tareas que se me encomiendan.


	Capacidades y competencias técnicas
.
	
	   Domino la Mecanografía y manejo a la perfección los siguientes programas: Internet, Word,      Excel, Correo Electrónico.


	Permiso(s) de conducción
		

	Información adicional
[ Introducir aquí cualquier información que se considere importante, como personas de contacto, referencias, etc. ]


	
	 B

Vehículo propio y disponibilidad inmediata.
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